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Oggetto: Avviso per il reclutamento di un esperto INTERNO per la gestione del Sito web della scuola 

  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO  il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 
Generale dello Stato, ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 
ss.mm.ii; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi e ss.mm.ii; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 
1997, n. 59; 

VISTO l’art. 7 del il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni pubbliche e ss.mm.ii, Gestione delle risorse 
umane; 

VISTO              l’articolo 43 – Capacità ed autonomia negoziale – del D.I. n. 129 del 29.08.2018, Regolamento 
recante le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, 
ed in particolare il comma 3, che consente la stipula di contratti per prestazioni d’opera 
intellettuali con esperti per particolari attività ed insegnamenti;  

VISTO il Regolamento d’istituto per l’affidamento di incarichi con la stipula di contratti di prestazione 
d’opera (Delibera del Consiglio d’istituto n. 18 del 16/12/2021); 

CONSIDERATI gli obblighi di pubblicità e trasparenza ai sensi del Decreto legislativo 14 marzo 2013, n 33; 
CONSIDERATO  che per la gestione del sito della scuola, già esistente e recentemente rinnovato, sono 

indispensabili competenze specifiche, per cui si rende necessario procedere all’individuazione di 
personale esperto cui conferire incarico per lo svolgimento delle attività inerenti il presente 
bando; 

 
EMANA IL SEGUENTE AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PUBBLICA 

per l’individuazione di un esperto interno per svolgere tutte le attività di aggiornamento, gestione, implementazione 

e manutenzione del sito www.icpetteni.edu.it. Il sito web, già esistente e a norma, dovrà prevedere il costante 

aggiornamento delle sezioni fondamentali e il completo rispetto del Dlgs. 33/2013 e dei requisiti di accessibilità. 
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ART. 1 FINALITA’ 

Il presente avviso è finalizzato all’individuazione di un esperto per svolgere le operazioni di aggiornamento, gestione, 

implementazione e manutenzione del sito web www.icpetteni.edu.it. 

ART. 2 PERIODO DI SVOLGIMENTO 

Il contratto, di durata annuale, decorrerà dalla data di sottoscrizione dello stesso. Le prestazioni dovranno essere 

concordate con il Dirigente scolastico e con il Direttore dei servizi generali ed amministrativi. 

ART. 3 REQUISITI – MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

Possono presentare la propria candidatura coloro che sono in possesso dei seguenti requisiti: 

1. Diploma di laurea; 

2. Esperienza comprovata in pregressa attività analoga a quella oggetto del presente avviso di selezione, presso 

istituzioni scolastiche. 

La domanda di partecipazione alla selezione dovrà essere compilata in tutte le sue parti secondo quanto indicato 

nell’Allegato 1 “Domanda di partecipazione alla selezione di esperto interno per gestione sito web”. A pena di 

esclusione, il plico dovrà contenere: la domanda di partecipazione (Allegato 1); l’informativa per la privacy (Allegato 

3); il curriculum vitae in formato europeo con dichiarazione dei titoli posseduti; una copia di un documento di 

riconoscimento valido al momento della presentazione. 

La mancanza dei requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione. 

ART. 4 PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Gli interessati dovranno far pervenire l’istanza di partecipazione alla selezione all’indirizzo mail 

bgic81600a@istruzione.it entro le ore 12.00 del giorno 20.02.2023, indicando come oggetto “Domanda di 

partecipazione incarico gestione sito web”. Saranno valutate solo le candidature pervenute nel termine indicato e i 

titoli ed esperienze/attività debitamente documentati. 

ART. 5 MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

La valutazione delle domande, dei relativi curriculum e la successiva individuazione dell’esperto saranno effettuate 

dalla Commissione di valutazione appositamente costituita la quale attribuirà un punteggio globale di massimo di 50 

punti, sommando i punteggi attribuiti ai titoli e servizi dichiarati dai candidati e posseduti alla data di partenza del 

presente avviso, secondo la scheda di valutazione di seguito sintetizzata: 
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INDICATORI PUNTI 

Laurea  5 punti 

Certificazioni informatiche riguardanti l’attività oggetto del presente avviso di selezione 
(massimo 5) 

5 punti per ogni 
certificazione 

Esperienza pregressa di gestione sito web scuole (massimo 5) 4 punti per ogni 
esperienza 

 

ART. 6 COMPENSO PREVISTO 

Il compenso è fissato in € 800.00 Lordi omnicomprensivi di ritenute ed ogni altro onere previsto per legge. 

ART. 7 CONFERIMENTO DELL’INCARICO 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta 

pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile 

giudizio. 

In conformità ai requisiti posti dal regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di protezione dei dati personali, la 

scrivente, in qualità di titolare del trattamento dei dati personali, informa che i dati personali forniti dal candidato 

saranno raccolti presso gli uffici amministrativi dell’Istituto Comprensivo “G.D. Petteni” di Bergamo per le finalità di 

gestione della selezione ove potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza agli 

obblighi di trasparenza vigenti. Nell’istanza di partecipazione, gli interessati dovranno esprimere il loro consenso. 

ART. 8 REVOCA DELL’INCARICO O DIMISSIONI 

In caso di mancato svolgimento con diligenza e puntualità dell’incarico, il Dirigente scolastico può unilateralmente a 

suo insindacabile giudizio revocare l’incarico medesimo. In caso di giustificati motivi il contraente può dimettersi 

dall’incarico. In entrambi i casi la comunicazione viene notificata alla controparte tramite pec almeno trenta giorni 

prima della data di risoluzione del contratto. La retribuzione spetterà fino al giorno di risoluzione del contratto. 

ART. 9 DISPOSIZIONI FINALI 

Il presente avviso, realizzato ai fini della pubblicizzazione/sensibilizzazione ed a garanzia di visibilità, viene pubblicato 

sul sito dell’Istituzione Scolastica nella sezione Amministrazione Trasparente-Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi 

economici-FONDI PNRR. 

Bergamo, 13/02/2023 
La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Alessandra Feroldi 
 firmato digitalmente 
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